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1.0 AMAC, KAPSAM VE KULLANICILAR

Bu dokiimamin hazirlanmasinin amaci, Igdir Universitesi egitim — 6gretim hizmetlerinin tasarlanmasi ve
gelistirilmesi ile ilgili siireg ve yontemleri aciklamaktir,

Bu dokiiman IGDIR Universitesinin biitiin egitim — Ogretim birimleri igin gegerlidir. Bu dokiimanin,
kontroliinden ve uygulanmasindan ilgili birimler sorumludur.

2.0 REFERANS DOKUMANLAR
4+ ISO 9001:2015 Standardi, madde 8.3
+ Yonetim Sistemi Kapsami
+ Tlgili mevzuat

3.0 SORUMLULAR
1. Ogrenci Isleri Daire Bagkanhg
2. Fakiilteler / Enstitiiler / Yiiksekokullar / Meslek Yiiksekokullar:
3. Egitim-Ogretim Komisyonu
4. Senato/Y6netim Kurulu

4. UYGULAMA

4.1 Genel

Igdir Universitesi egitim — Ogretim hizmetlerinin tasarimi  ve geligtirilmesi prosediirii, Igdir
Universitesinde béliim yeterliliklerinin ulusal veuluslararas: diizeyde belirlenmesi, program, miifredat ve
modiil tasarlanmasi, ders igeriklerinin uluslararasi diizeyde literatiirlere uygun olarak giincellenmesi,
program ve dgrenim ¢iktilari ile 63renci is yiiklerinin ve derskredilerinin hesaplanmasi; yeni lisans ve
lisanstistli programlarin agllmas1, yeni lisans ve lisansiistii derslerin agilmasi; yeni arastirma
merkezlerinin - kurulmasi; 6gretim  elemanlarinin  bilimsel yaymlarinin  basilmasi islemlerini
kapsamaktadir.

Bu prosediir kapsaminda ilgili birimlerin ve/veya yetkililerin gergeklestirecekleri tiim tasarim ve
gelistirme islemlerinde;

Tasarim ihtiyacimin belirlenmesi,

Tasarim gelistirme plaminin hazirlanmas:,

Tasarim ve gelistirme girdilerinin ve ¢iktilarinin tanimlanmasi,

Tasarim ve geligtirmenin gozden gegirilmesi,

Tasarim ve geligtirmenin dogrulanmas:,

Tasarim ve gelistirmenin gegerliliginin test edilmesi,

Tasarim ve gelistirme degisikliginin kontrolii,

adimlari sirasiyla izlenir.

S D ke g e

4.2 Tasarmm ihtiyacinin belirlenmesi

Egitim ve ogretim hizmetlerinin tasarimi ve gelistirilmesi faaliyeti, tasarimi ve/veya gelistirilmesi
distiniilen hizmetlere duyulan ihtiyacin belirlenmesi ile baglatilir.

On lisans, lisans ve lisansiistii alanlarla ilgili yeni béliim / program ve ders agilmasina ya da mevcut
bélim/program ve derslerin geligtirilmesine yonelik ihtiyaclar ilgili birimlerin yéneticilerinden,
0grencilerinden, &gretim elemanlarindan ve dis paydaslardan alinan geri bildirimler dogrultusunda ilgili
akademik kurullarca belirlenir. Karar asamasinda mutlaka akademik kurullarda basarili yurtdisi
tiniversitelerin ders igerikleri de gézden gegirilir. Her boliim yil sonu akademik kurulunda énerilerini ve
raporlarim gériismek tizere “Bilimsel Gelismeleri Izleme ve Ders iceriklerini Giincelleme” amaci ile
calisma gruplarmi kurar. Bu gruplar bilimde, cgitim arag-gere¢ ve tekniklerinde meydana gelen
degisiklikleri, bunlarin program ve dersler tizerindeki etkilerini degerlendirerek goriislerini bslim
kurullarina sunar.
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Boliim kurullari, fakiilte kurullar: ve tiniversite kurullar1 bilimsel Ozgiirliigiin ve Gniversite dzerkliginin
ruhuna uygun olarak anayasa ve kanunlarca kendilerine verilen yetkileri kullanirlar.

Actlmasi ya da gelistirilmesi diigiiniilen her bolim ya da programa iliskin yeterlilikler Tiirk
Yiiksekdgrenim mevzuatina, bilimsel gelismelere ve is diinyasindaki ve toplumdaki ihtiyaclara paralel
olarak belirlenir. Boliim-program yeterlilikleri ile ilgili islemler AB’ce yayimlanmus olan giincel AKTS
kilavuzuna ve diger AB mevzuatina gore yiiriitiiliir.

Akademik birimler Yiiksekdgretim Kurulunun “Yiksekogretim Kurumlarmin Yurtdisindaki Kapsama
Dahil Yitksekogretim Kurumlariyla Ortak Egitim ve Ogretim Programlar1 Tesisi Hakkinda Yénetmelik”
hitkiimlerine uygun olarak yurt digindaki ytiksekdgretim kurumlariyla ortak programlar agabilirler.

2547 Sayih Kanun’un 7-d-2 maddesi uyarinca yiiksekogretim kurumlarinda uygulama ve aragtirma
merkezi YiiksekOgretim Yiirlitme Kurulu karart ile kurulabilmektedir. Uygulama ve arastirma
merkezlerine olan ihtiyag, 6gretim elemanlarinin ve is diinyasinin talepleri dogrultusunda {iniversite iist
yOnetimince kararlastirilir.

Yeni yaymlarin tasarim ve gelistirme ihtiyaglari, ilgili bilim dalinin ve is diinyasmin ihtiyaglar g6z
oniinde bulundurularak gretim elemaninca bizzat belirlenir.

I¢-Dis paydas goriisleri, ulusal ve uluslararasi denetimlerde alnan geri bildirimler, ilgili
dekanlik/miidiirliikler tarafindan literatiir taramalari sonucunda olusturulan giincel kitap/dergi/basil
evrak vb. ihtiyaglar 6ncelikle Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig: tarafindan degerlendirilir
ve sonrasinda satin alma siireci baslatilir.

4.3 Tasarim Gelistirme Planmin Hazirlanmasi

Fakiilteler, enstitiiler, yiiksekokullar ve meslek yiiksekokullar1 6gretim elemanlarimin, potansiyel
ogrencilerin ve reel sektdriin taleplerine gére yeni bdlim ve/veya programlar agabilirler. Yeni boliim /
program agma ile ilgili planlama ¢aligmalar1 Fakiilte Dekanhg:, Enstitii, Yitksek Okul ve Meslek Yiiksek
Okul Miidiirltigii tarafindan yapilir. Tlgili akademik birimler séz konusu programlarin agilmasinda YOK ’iin
Lisans Programi A¢ma Olgiitleri, Yiiksek Lisans Programi Agma Olgiitleri ve Doktora Programi A¢ma
Olgiitlerini dikkate alarak yeni boliime/programa duyulan ihtiyag dogrultusunda, boliim/program igin gerekli
sayl ve nitelikte akademik ve idari personeli nasil ve nereden temin edeceklerini, derslik, laboratuar vb.
fiziki alt yap: gereksinimlerini nasil kargilayacaklarini planlarlar. Planlarini ve taleplerini {ist ydnetime
usuliince iletirler. Enstitiiler yeni program agma ile ilgili islemleri “Enstitiilerin yeni lisansiistii program
agma islem sirasim izleyerek gergeklestirirler. Fakiilte ve yliksekokullar ise iglemlerini “Lisans ve dnlisans
programi agma” islem sirasini izleyerek gergeklestirirler. Taleplerini iist yonetime usuliince iletirler. Lisans
ve lisansiistii boliim ve program agma talepleri Universitenin gorevli karar organlarinca tartisilir ve karara
baglanir. Daha sonra YOK mevzuati geregince ilgili islemler Rektorliikge yiiriitiliir. Yeni kurulacak
uygulama ve arastirma merkezlerine iliskin plan ve hazirliklar, ilgili yonetmelik ve yonergelerin
hazirlanarak kabuliinden sonra tiniversite senatosu karari ile birlikte bir dosya halinde Yiiksekdgretim
Kurulu’na iletilir.

4.3 Tasarim ve Gelistirme Girdilerinin ve Ciktilarinin Tanimlanmas:

Yeni boliim/program ve ders agma ile ilgili girdiler; ogrencilerin, 6gretim elemanlariin ve is diinyasinin
talepleri ve iniversitedeki akademik birimlerin derslik, laboratuvar vb. fiziki alt yap1 imkanlari ile yeni
boliimiin/programin ve dersin gerektirdigi uzmanhiga sahip dgretim elemani sayisidir. Yeni boliim / program
ve dersleri agma konusunda YOK’iin diizenlemeleri ve {iniversitenin i¢ diizenlemeleri ile asagidaki
iglemlerde egitim ve gretim hizmetlerinin tasarimi ve geligtirilmesi siirecinin girdilerini tanimlamaktadir.

4+ Lisanstistii ders agma iglemleri,
4+ Uzmanlik alan dersi ders acma islemleri,
L Lisans ve onlisans dersi acma islemleri,
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Tasarim ve gelistirme siirecinin ¢iktilari, dgrencilerin soz konusu yeni boliim / programlara kayit olma ve
dersleri se¢gmeleri ve bu bsliim / program ve derslerdeki memnuniyet diizeyleridir.

Yeni kurulan uygulama ve aragtirma merkezlerinin gerceklestirdikleri kongre, panel, toplant: gibi faaliyetler
ve tamamladiklar1 bilimsel projeler s6z konusu merkezlerin ¢iktilarini olusturur.

4.4 Tasarim ve Gelistirmenin Gozden Gecirilmesi

Yeni veya mevcut béliim / program, merkez ve derslerle ilgili tasarim ve gelistirmenin gozden gegirilmesi
islemi Fakiiltelerde bolim ve fakiilte kurullarinca, enstitiilerde enstitii kurullarinca, yiiksek okul ve meslek
yliksek okullarinda boliim ve yiiksek okul kurullarinca yapilir.

Yeni agilacak veya mevcut boliim / program, arastirma merkezi ve derslerin dgrencilerin, Ggretim
clemanlarinin ve reel sektériin ihtiyaglarma ve beklentilerine ne dlglide cevap verecegini ilgili kurullar
hazirlanan planlar kapsaminda degerlendirir. Varsa belirlenen eksikliklerin ve aksakliklarin giderilmesi igin
tasarim ve gelistirme siirecinin dnceki agamalarina geri doniiliir.

Yeni yaym caligmalarinda 6gretim elemaninin yayin talebi anabilim dali bagkanliginca incelenerek béliim
baskanlifina, oradan da Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu Yayin Kuruluna iletilir. Yayin
kurulu yaymin sekil ve igerik denetimini yaparak Fakiiltelerde dekanliklara, Enstitii, yiiksek okul ve meslek
yliksek okullarinda midiirliiklere yayinla ilgili raporunu iletir.

4.5. Tasarim ve Gelistirmenin Dogrulanmasi

Yeni veya mevceut boliim / program, merkez ve ders agilmasina iliskin fakiilte, enstitii, yiiksek okul, meslek
yiksek okulu ve boliim kurullarinca yapilan goézden gecirmenin ardindan hazirlanan egitim ve Ogretim
hizmetleri tasarim ve gelistirmeleri {iniversite senatosuna iletilir.

Senato, yeni boliim / program, merkez ve derslerin ihtiyaglara ve mevzuata uygunlugunu dikkate alarak
tasarim ve geligtirmelerle ilgili dogrulamayi yaparak son karari verir. Kararin olumlu olmas: durumunda
yeni béliim, program ve merkezlerin agilmasina iliskin dosyayr YOK e iletir. Yeni derslerin ac¢ilma kararim
onaylayarak yiiriirlige koyulmas igin ilgili birimlere yetki verir.

Yeni agilan veya meveut programlarin miifredatinda bulunan derslerin amaci, hedefleri, igerigi, haftalik
konulari, ders ve siuf yonetimi araglart ve teknikleri, AKTS ve is yiikii hesaplamalari, 6lgme ve
degerlendirme araglari ve yontemleri her bir dersin gretim iiyesi tarafindan Bologna siirecine bilimdeki
gelismelere ve mevzuata gore hazirlanir; fakiiltelerde boliim kurulunda, meslek yiiksek okullarinda yonetim
kurulunda goriisiilerek onaylanir. Senatoya sunulur, senato karari ile YOK® e sunulur. YOK tarafindan
onaylanan bdliim/program, tiniversitedeki ilgili birim tarafindan kayda agilir. ilgili birimin resmi web
sayfasinda tiim i¢ ve dis paydaslarin erisimine acilir.

4.6. Tasarim ve Gelistirmenin Gegerliliginin Test Edilmesi

Yeni ve mevcut boliim / program, aragtirma merkezi ve derslerle ilgili hizmet tasarim ve gelistirmelerinin
gegerliligi 6grencilerin, 6gretim elemanlarinin ve ilgili birim kurullariin yeni boliim / program, aragtirma
merkezleri ve derslerle ilgili memnuniyetleri olgiilerek yapilir. Her ddénem sonunda yapilan Ogrenci
memnuniyet anketleri yeni agilan ve meveut béliim / program ve derslerle ilgili gecerliligin test edilmesinde
kullanilir. Ogrenci memnuniyet anketlerinin yam sira, ilgili boliim / fakiilte / enstitii / yiiksek okul
kurullarinda yapilan toplantilar da boliime / programa ve derslere iliskin gecerliligin test edilmesinde
kullanilir.

Ogrenci memnuniyet anketleri, kalite degerlendirme raporlar1 ve béliim kurullarinin degerlendirmeleri yeni
agilan boliim / program ve derslerle ilgili degisiklik yapilmasint gerektiriyorsa “Diizeltici ve lyilestirici
Faaliyetler Prosediiri” dikkate alinarak gerceklestirilir.

Yeni uygulama ve arastirma merkezlerinin agilmas: ile ilgili tasarim ve gelistirmelerle ilgili gegerlilik ise,
merkezin planladig1 hedefleri gergeklestirip gergeklestirmedigine gore merkezin ilgili kurullarinca test edilir.

4.7. Tasarim ve Gelistirme Degisikliginin Kontrolii
Ders planlart ve igerikleri bilimsel-teknolojik gelismelere ve is diinyasinin beklentilerine paralel olarak
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glincellenir ve gelistirilir. Bu, hem ogrencilerimizin, hem de onlart mezun olduklarinda istihdam edecek olan
kurumlarin memnuniyeti i¢in 6nemli bir zorunluluktur.

Egitim ve &gretim hizmetlerine iliskin tasarim ve gelistirmelerle ilgili giincelleme ve/veya degisiklikler
Uygunsuzluk Yonetimi Prosediirii izlenerek gergeklestirilir. Ayrica, giincellenmesi diistintilen dersler ile
ilgili islemler boliim kurullarinca “Ders Planlar: ve Igeriklerinin Giincellenmesi Is Akis1” izlenerek
gerceklestirilir.

Yapilan tasarim ve gelistirme degisiklikleri ogrencilerden ve boliim kurullarindan alinacak geri bildirimler
ile kontrol edilir. Yapilan degisikliklerin daha 6nce ortaya ¢ikan uygunsuzluklar giderip gidermedigi, yeni
uygunsuzluklarin ortaya ¢ikmasini 6nleyip Onlemedigi kontrol edilir.

4.8. Program ve Ders Ogrenim Ciktilarmin Degerlendirilmesi

Program ve Ders 6grenim ¢iktilan rektorliik tarafindan belirlenen bir program dahilinde degerlendirilir.
Hazirlanan raporlar degerlendiriciler tarafindan Rektorlik ile paylagilir. Ilgili fakiilte/yiiksekokul/meslek
yiiksekokulu/enstitii tarafindan PUKO (Planla — Uygula — Kontrol Et — Onlem Al) baslatilir. Hazirlanan
iyilestirme planlanlari Kalite Koordinatérliige ile koordineli takip edilir. Rektorliigiin onayina sunulur.

5. Ilgili Dokiimanlar
s Kaynakh Dokiimanlar;
1. On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
Lisansiistii Egitim-Ogretim Yénetmeligi
Yiiksekogretim Kanunu (2547)
Yiiksekogretim Kurulu Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi Yonergesi

Yiiksekogretim Kurumlarinin Yurtdigindaki Kapsama Dahil Yiiksekdgretim Kurumlariyla Ortak Egitim
ve Ogretim Programlar Tesisi Hakkinda Yonetmelik

UER R

i¢ Kaynakh Dokiimanlar;

. “Egitim Ogretim Hizmetlerinin Planlanmas:” dokiiman ve kayitlar

2. “Egitim-Ogretim Hizmetlerinin Gergeklestirilmesi” dokiiman ve kayitlar:
3. “Bélim-Program Yeterliliklerinin Belirlenmesi” dokiiman ve kayitlar

4. “Ders Planlar1 Ve Igeriklerinin Giincellenmesi” dokiiman ve kayitlar

5. “Yaym Isleri” dokiiman ve kayatlari
6
7
8
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- “Lisansiistli Ders Agma” dokiiman ve kayitlari
. “Uzmanlik Alan Dersi Ders A¢ma” dokiiman ve kayitlar
. “Enstitiilerin Yeni Lisansiistii Program A¢ma™ dokiiman ve kayitlari




